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2017 7X electronico

Com a entrada em vigor da Portaria n® 256/2011, de 5 de Julho, que aprova a nova apdlice do seguro
obrigatdrio de acidentes de trabalho, estabelece a obrigacdo do Tomador do Seguro enviar a Seguradora "
declaracdes de remuneracOes brutas do seu pessoal, relativas as retribuicdes pagas no més anterior, devendo
no envio mencionar a totalidade das remuneracoes previstas na Lei" (alinea a), do n.° 1, da Clausula 242),
bem como tal comunicacao ser efectuada preferencialmente por meio informatico, nomeadamente em
suporte digital ou correio electronico (n.° 2 da Clausula 2423).

O envio das folhas de férias em formato electronico garante a sua Empresa:

Mais Eficacia: Em caso de acidente de trabalho, existe uma resolugao mais rapida do sinistro, pois a
manutencao da informagao sobre os seus colaboradores € automaticamente actualizada nos sistemas
informaticos da Seguradora, permitindo uma maior rapidez na atribuicao de incapacidades dos colaboradores
sinistrados.

Mais Fiabilidade: Ao actualizar as Folhas de Férias directamente nos sistemas informaticos da Seguradora
diminui a probabilidade de erro na transcricao e registo manual dos dados. Permite que o Tomador fique com
registo/prova de envio da informacao.

Mais Eficiéncia de Processos: Reduz o n.° de extravios de documentacao habitualmente verificados no
envio tradicional por papel. Utilizagao de um sistema uniforme entre as varias Companhias de Seguros.
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Este manual pretende auxilid-lo no preenchimento da nova aplicacdo de envio das Folhas de Férias por
ficheiro electronico.

Para criar o ficheiro de Folhas de Férias normalizado, devera solicitar o ficheiro no formato exigido (.EUR)
junto da sua empresa fornecedora de software de gestao de recursos humanos e depois submeter o mesmo
para a CA Seguros para o seguinte endereco de email: folhasdeferias@ca-seguros.pt

ou
Utilizar a aplicacdo disponibilizada pela Associacao Portuguesa de Seguradores (APS) para:

1.Validar e corrigir o ficheiro gerado pelo seu sistema informatico;

2.Criar de raiz o ficheiro electrénico;

3.Submeter o ficheiro para a CA Seguros para o seguinte endereco de email: folhasdeferias@ca-seguros.pt

Esta aplicagao estda disponivel em https://folhasferias.apseguradores.pt/
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Folhas .. Férias

para as segura doras Objetivos e vantagens | Ajuda

Pagina inicial

Este sistema destina-se a vali Jo e producao de ficheiros de "Folhas de férias™ «_ eurs para posterior envio (peio proprio) a respetiva Seguradora.
Nenhuma inforrmagdo nele carregada ou produzida ficara armazenada em sistema, sendo utilizada unicamente para a produgdo do ficheiro a descarregar para o computador do utilizador.

MNesta funcionalidade podera realizar as seguintes operacdes no ficheiro:-
Ficheiro para a Seguradora R

= walidar;

Criar ficheiro com base num ficheiro ®  Consultar;

da Seguranca Social O sm
erar;

Criar ficheiro para a Seguradora com base em outro ficheiro.
Criar novo ficheiro para a Seguradora _ . _
Serao aceites as seguintes extensdes: eur, txt

Submissdo para\Seguradoras

Acoreana Ageas Ci{e=Seguros
Fidelidade Generali Grouparha .
Botao de
Liberty Seguros Lusitania Mapfre acesso é
e i
Mutua dos Pescadores Ocidental Seguros Popular Segur pablna para
envio das
Tranquilidade “ictoria Zurich F0|haS de

Férias

Seleccionar a

funcionada mais
adequada
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Na pagina inicial (https://folhasferias.apseguradores.pt/) pode escolher a opcao que melhor se
adequa as suas necessidades:

Ficheiro para a Seguradora- Para Clientes que ja tem esta aplicagdo no seu software e que
ja geram ficheiros de folhas de férias. O Cliente podera realizar as seguintes operagdes abrir,
validar, consultar, alterar e criar um novo ficheiro para a CA Seguros com base
noutro ficheiro.

Criar ficheiro com base num ficheiro da Seguranca Social- Para Clientes que
constroem o ficheiro de folha de férias a partir do ficheiro que enviam para Seguranga Social.
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Folhas . Férias

para as SGQLH'H(_“)IHS Obietivos e vantagens | Ajuda

Pégina inicial

Pagina inicial

Esle sistema destina-se exclusivamente a validagao e produgdo de ficheiros de "Folnas de férias” « eurs para posteriorenvio (pelo proprio) a respetiva Sequradora:
Nenhuma informagdo nele camegada ou produzida ficard annazenada em sistema, sendo tiilizada unicamente para a produgéo do ficheiro a descarregar para o computader do ufilizador,

Ficheiro para a Seguradora

Esta funcionalidade permite criar um ficheiro com base num ficheiro da Seguranca Social.

Criar ficheiro com base num ficheiro

da Seguranga Social E suportado o modelo RC4008, verséio 01.

Serdo aceites as seguintes extensoes: eur, txt

Criar novo ficheiro para a Seguradora
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Ix

Folhas « Férias

para as seguradoras Objetvos e vantagens | Ajuda

Pagina inicial  Abrir ficheiro de folhas de férias da Seguranca Social

Abrir ficheiro de folhas de férias da Seguranga Social

Este sistema destina-se exclusivamente a validagdo e produgdo de ficheiros de "Folfias de férias” « eurs para posterior envio (pelo proprio) & respetiva Seguradora
Nennuma Informacao nele caregada ou produzida ficard anmazenaaa em sisiema, sendo utiizada unicamente para & producaa do fichelro & descarregar para o compulador do utiizador

Carregar ficheiro

M Desejo que seja criado para cada pessoa (R2) distinta, um novo registo com Natureza da remuneraco, subsidios ou outros igual a "P".

SR - SUBSIDIO DE REFEIGAO NAO SUJEITO A SEGURANGA SOCIAL (VALOR MENSAL): 0.00
Relatério de validagéo

Por favor escolha um ficheiro.
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nExame

Deve seguir a numeragao que se apresenta a verde e clicar no botao de Editar:

Fagima infeal — Abric Tehaine e faibas da Rnas da Sequiangs. Socsl Detiihas oo Richwin

Detalhes do ficheiro

Fris ool onmesE seCiuneaments w-.v-.h.*:grie & o sa = Geheees e T d= lerme” ¢ =ury pa paaienor s e Funyr) B nespedive S,

Medshrrme fnrrscas nef carepauls Girprocuzids e armersneds o setnee. fonds ofif sis inromedle pam o procigas o G bein & descaieger pae o compulsidor do alfliceds

= [he fprma ) Eonaageir s e o feheind, e goe o complzTrcom wHarmaghn
arl a Supurado

T imabinnr (i xporim Canoelar
Identificacdo dos ficheins
Data de Retersncia Himera d= apélice 1 - Editar registo de idantificagao do fiohaleo (0) i
201802

M 1 Hdel # H
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Deve escolher a Seguradora e preencher o respectivo numero de apdlice.

Detalhes do ficheiro

i ST COEITRAA SRR MmN S wikingin @ prodogao 86 feroron e Fries i finngT e aure fa pastmer s (pRr el il menaliv Segryetn
AERRTATE ARATRICAD ARIE CAmD O O DYTENTAIG TR QIS T 2. FARTIINL SEARVTD IO L SEINNETRE (ST [rGC o o 100 U O RCaETONT RN 0 COrTIRTAT 0 Wi

Waiia R Wi

& 41- Editar dados de identificagso do fcheire (RO} l

RO - lnentificagdo do ficheiro

DATA REFERENCIA DO FICHEMO & 2018 2 HIMERD BE APOLICE 00012355

SEGURATIORA =

Actreana-Seq Unidas

identificagdn das entidades empregada| ' ©

Fidalidada (ax 1H) k de Mantificacso da sntidads
Generall a (R1) e Remuneragaes (A2}
Groupama
: i Liberty - -
R Edifar Hemver
Lusitang

Mapfie Segus

m Mutua Pascadores
Oridental Saguros

Popular Seguros "

Tranquildade-S Unid

Victoria Seguros

faha Fodus os cavmpes 550 o aeanchimento oo 2 0mch SEULIIRJH

agCA

Seguros

Grupo CA Crédito Agricola



Melhor
Seguradora

mM™ Envio das Folhas de Ferias em formato
electronico

Depois deve clicar no botdo do Editar para transitar para o registo R2, onde ird apenas verificar os dados que ja constam no
ficheiro da seguranca social.

h 4- Editar dados de identificagao do flehalro (RO) &
RO - ldentifficag &0 oo ficheiro

DATA REFERENCIA b0 FICHERO §§ 2018 ) MOMERD DE APOLICE GOO122345

SEGLURADDRA CA Seguios

NIE 2 - Editar regintos do idontificagac &s entidade '

smpregadora (R1) ¢ Aemunerapaes (A2}

201502 513416602 [ sonooeut |

T-1ded

Windidar Rl waltnr
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Neste ecra, pode efectuar as alteracdes que sejam necessarias em cada um dos funcionarios utilizando o botdo de
Editar. Pode igualmente adicionar pessoas ou remuneragoes recorrendo ao botao de Adicionar.

RO - identificagao do ficheirp

DATA REFERENCIA DO FICHEIRO & 201802 NUMERO DE APOLICE 00012345
SEGURADORA CA Seguros

R1 - Identificacao da entidade empregadora

NUMERO DE IDENTIFICAGAO DA SEGURANGCA ESTABELECIMENTO DA ENTIDADE
SOCIAL DA ENTIDADE EMPREGADORA 11338010969 EMPREGADORA 0001
- 5 DATA DA REFERENCIA DAS REMUNERACOES,
NUMERO DE IDENTIFICAGCAO FISCAL 513416692 S UBSIDIOS O OLIROS < 2018 02

RAZAO SOCIAL DA ENTIDADE
EMPREGADORA MMSS LDA

R2 - Remuneragdes do trabalhador

Edigdo Mdltipla

Sel 0 NISS Nome Data Nasc Valor N° Dias Nat

O 12222222220 Nome B 08-03-1958 0,00 0,0 SR @
| 12222222220 Nome B 08-03-1958 600,00 30.0 P @
O 12222222220 Nome B 08-03-1958 50,00 00 N [ Eaitar |
. 12222222220 Nome B 08-03-1958 50,00 0.0 F @
O 11111111110 Nome A 13-04-1970 0,00 00 SR
| 11111111110 Nome A 13-04-1970 600,00 300 P ==
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Apds efectuar as alteragbes que sejam necessarias referente a cada um dos funcionarios deve clicar em Validar
R2 por forma a validar a informacao inserida.

Edicdo das Remuneragdes do trabalhador (R2)

NUMERO DE IDENTIFICACAO DA SEGURANGA SOCIAL * 11111111110

NOME * Nome A

DATA DE NASCIMENTO * 13-04-1970 =
(ie., 31-12-1982)

DATA DA REFERENCIA DAS REMUNERACOES, sUBsiDIOS ououTrROos * 2018 2

VALOR DA REMUNERAGAO, SUBSIDIOS E QUTROS * 150,00

NATUREZA DA REMUNERAGAO,SUBSIDIOS ou ouTros @ - SR - Subsidios de refeigdo né
DIAS DE TRABALHO * 0,0

PROFISSAO (CONFORME CPP V2010) 71121

Nota: Os campos com *sdo de preenchimento obrigatério.

Validar R2 Cancelar
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nExame

No final desta pagina encontrara os Registos totais (R3) que servirdo de validacdo aos valores considerados. Se estiver de
acordo com o esperado pode clicar no botao Validar R1

R1 - Identificagdo da entidade empregadora

NUMERO DE IDENTIFICAGAO DA SEGURANGA ESTABELECIMENTO DA ENTIDADE
SOCIAL DA ENTIDADE EMPREGADORA 11338010969 EMPREGADORA 0001
- . DATA DA REFERENCIA DAS REMUNERAGO
NUMERO DE IDENTIFICAGAO FISCAL 513416692 SUBSIDIOS OU OUTROS COES, 2018 02
RAZAO SOCIAL DA ENTIDADE
EMPREGADORA MMSS LDA

R2 - Remuneragdes do trabalhador

Sel @ NISS MNome Data Nasc Valor N?® Dias MNat
] 12222222220 Nome B 08-03-1958 0,00 0.0 SR m [—
1 12222222220 Nome B 08-03-1958 600,00 300 P [ Eartar | [y—
| 12222222220 Nome B 08-03-1958 50,00 00 N m [ ——
| 12222222220 Nome B 08-03-1958 50,00 00 F m [——
| 11111111110 Nome A 13-04-1970 150,00 ‘: SR m Remover
| 11111111110 Nome A 13-04-1970 600,00 300 P @ [SY——

A
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R2 - Rermuneragdes do trabalhador

Edicio Multipla

sel @ NISS Nome Data Nasc Valor N° Dias MNat
— 12222222220 Nome B 08-03-1958 0,00 0.0 SR @
12222222220 Nome B 08-03-1958 600,00 30.0 P @
12222222220 Nome B 08-03-1958 50,00 0.0 N @
12222222220 Nome B 08-03-1958 50,00 0.0 = @
11111111110 Nome A 13-04-1970 150,00 0.0 SR @
11111111110 MNome A 13-04-1970 600,00 30,0 P ===
R3 - Registos fotais
TOTAL DE RECGISTOS R2 6 SOTAL OF REMUNERAGOES, suBsiDios ou 1.450,00
TOTAL DE CONTRIBUIGOES 451,75 TAXA CONTRIBUTIVA 34,75
TOTAL DE REMUNERAGOES, SUBSIDIOS OU :
OUTROS (SEPARADOS POR NATUREZA) Natureza #Registos Total
F 1 50,00
N 1 50,00
P 2 1.200,00
SR 2 150,00

Nota: Todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio.

oo R
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Clicar no botao Finalizar/ Exportar, por forma a obter o ficheiro no formato eur e pronto a carregar.

[ O ficheiro foi atualizado com sucesso. ] ‘

Finalizar/Exportar

Identificagdo dos ficheiros

4 Data de Referéncia Numero de apélice 1 - Editar registo de identificagio do ficheiro (R0) .

201802 00012345 @

“ <«  11de1 » 8

Finalizar/Exportar
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wExame

Apds finalizar todos estes passos, pode gravar no seu PC um ficheiro em formato electrénico, com o seguinte nimero de
caracteres especificos:

- 4 algarismos para o codigo da Seguradora;

- 20 algarismos para o numero da apdlice (colocar zeros até aos numeros da apdlice);
- 4 algarismos para 0 més e ano;

- 3 posicoes para a extensao .EUR;”

Ex: 1122000000000000123456780118.EUR

agCA
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Depois tera de ir ao Site do Credito Agricola, ou voltar ao ecra principal desta aplicacdo, onde estdo dos links das
Seguradoras para promover 0 envio:

Gerir Dia-a-Dia Financiar  Aplicar Proteger Internacional Q @ ca onLINE
Cumprimento da obrigacio legal de contratar um Linha de Assisténcia 24h para participacio do Proteccdo durante todo o dia de trabalho seja na
seguro de acidentes de trabalho para os ocorrido e todo o apoio necessario, em todos os Empresa, escritorio ou no percurso normal de e
colzboradores (por conta de outrem), ou para si momentos. para o local do trabalho.

(enguanto Trabalhador Independente).

Envio de Folha de Férias

J4 & mais facil e gratuito o envio das folhas de férias em formato electréonico. Para agilizar o envio das folhas de férias, a APS, em articulacdo com as Seguradoras,
estabeleceu um formato normalizado para envio da declaracao mensal feita pelas empresas as Seguradoras, para efeitos das remuneragoes a segurar.

Caso tenha dlvidas consulte 2qui as instrucoes para o correcto preenchimento e envio das Folhas de Férias em formato electrénico.

Para preencher e enviar as Folhas de Férias e formato electrdnico, basta aceder aqui.
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@ 31-07-2017 Disponibilizada uma nova verséo (2.0 8)

@ 20-02-2017 Disponibilizada uma nova verséo (2.0.7)
® 10-02-2017 Disponibilizada uma nova verséo (2.0 6)
“ 19-09-2016 Disponibilizada uma nova versio (2.0.5)

® 11-04-2016 Disponibilizada uma nova verséo (2.0.4)

Ver todas._.
Submissdo para Seguradoras
Acgoreana Ageas CA Seguros
Fidelidade Generali Groupama
Liberty Seguros Lusitania Mapfre
Mutua dos Pescadores Ocidental Seguros Popular Seguros
Tranquilidade Victoria Zurich
Ligagoes

4 ASSOCIACAC FAQ Folhas de Férias
PORTUGUESA Associagdo portuguesa de seguradores . . _
ap DE SEGURADORES ———= nhttp//www apseguradores org/atfolhasferias/wp

T

http:/’www apseguradores pt

content/uploads/2018/01/FAQs-Folhas-de-Férias-20158-01-02_pdf

I
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Para aqueles Clientes que pretendem construir integralmente o ficheiro a partir desta aplicacao tem de introduzir rubrica a
rubrica na aplicacao.

Apesar da construgdo do primeiro ficheiro ser demorado, uma vez construido o primeiro ficheiro para o meses seguintes
apenas tera de alterar a informagao necessaria.

Pagina inicial

Pagina inicial

Este sistema destina-se exclusivamente a validagdo e producado de ficheiros de "Folhas de férias" «.eur» para posterior envio (pelo proprio) a respetiva Seguradora.
Nenhuma informagéo nele carregada ou produzida ficard armazenada em sistema, sendo utilizada unicamente para a produgdo do ficheiro a descarregar para o computador do utilizador.

Ficheiro para a Seguradora

Criar ficheiro com base num ficheiro
da Seguranga Social Esta funcionalidade permite criar um novo ficheiro para a Seguradora.

Criar novo ficheiro para a Seguradora
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Carregar no botdo Adicionar para transitar para o ecra RO- identificacdo do Ficheiro

Finalizar/Exportar

Identificagdo dos ficheiros

4 Data de Referéncia Numero de apélice 1 - Editar registo de identificagdo do ficheiro (R0) i

NZo existem identifica¢bes de ficheiros.

H 4 1-1de0 ¥ M

agCA
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nExame

Deve escolher a Seguradora, preencher o respectivo numero de apdlice e a data de referencia do ficheiro.

De seguida deve clicar no botdo Adicionar para adicionar a informacdo referente a entidade empregadora.

"
l 1- Editar dados de identificagdo do ficheiro (R0O) &
RO - Identificagdo do ficheiro
DATA REFERENCIA DO FICHEIRO @ 2018 02 NUMERO DE APOLICE 01234567
SEGURADORA CA Seguros

Identificagdo das entidades empregadoras

NIE 2 - Editar registos de identificagio da entidad
empregadora (R1) e Remuneracgées (R2)

N&o existem entidades empregadoras.

“ < 1-1de0 » >

Nota: Todos os campoes sdo de preenchimenio obrigalorio.

Validar RO Voltar
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Apds preenchimento dos dados referentes a entidade empregadora deve clicar no botao Adicionar para adicionar a informacao
referente aos trabalhadores

RO - Identificacdo do ficheiro

DATA REFERENCIA DO FICHEIRO @ 201802 NUMERO DE APOLICE 01234567

SEGURADORA CA Seguros

R1 - Identificagdao da entidade empregadora

NUMERO DE IDENTIFICAGAO DA SEGURANGA ESTABELECIMENTO DA ENTIDADE
SOCIAL DA ENTIDADE EMPREGADORA 11338010969 EMPREGADORA 001
NUMERO DE IDENTIFICAGAO FISCAL 213270994 I:S)G;gigﬁ)g%:&gi@rghég‘ns REMUNERACOES, 2018 02
RAZAO SOCIAL DA ENTIDADE LTD
EMPREGADORA
R2 - Remuneracgdées do trabalhador
Edigdo Miltipla
@ NISS Nome Data Nasc Valor N° Dias Nat

N3o existem remuneracdes de trabalhadores.
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Preencher as Remuneragoes do trabalhador e clicar em Validar R2 por forma a validar a informacao inserida

Edicéo das Remuneracdes do trabalhador (R2)

NUMERO DE IDENTIFICAGAO DA SEGURANGA SOCIAL * 12265870939
NOME * SIS
20-01-1973

DATA DE NASCIMENTO * L
(le., 31-12-1982)

DATA DA REFERENCIA DAS REMUNERAGOES, suBsiDIos ououTros = 2018 2

VALOR DA REMUNERAGAO, SUBSIDIOS E OUTROS * 800,00

NATUREZA DA REMUNERAGAO,SUBSIDIOS ou ouTrRos @ - P - Remuneracao base
DIAS DE TRABALHO * 30,0

PROFISSAO (CONFORME CPF V2010) 71121

Neta: Os campos com * sd0 de preenchimento obrigalério

Validar R2 Cancelar
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nExame

Clicar no botao Adicionar por forma a adicionar as restantes remuneragdes do trabalhador ou outros trabalhadores

RO - Identificagdo do ficheiro

DATA REFERENCIA DO FICHEIRO o 201802 NUMERO DE APOLICE 01234567
SEGURADORA CA Seguros

R1 - Identificacdo da entidade empregadora

NUMERO DE IDENTIFICAGAO DA SEGURANGA ESTABELECIMENTO DA ENTIDADE
SOCIAL DA ENTIDADE EMPREGADORA 11338010969 EMPREGADORA 001
. = DATA DA REFERENCIA DAS REMUNERAGOES,
NUMERO DE IDENTIFICAGAO FISCAL 213270994 SUBSIDIOS OU OUTROS 2018 02
RAZAO SOCIAL DA ENTIDADE
EMPREGADORA LTD
R2 - Remuneracgdes do trabalhador
Edigdo Muitipla
sel @ NISS Nome Data Nasc Valor N° Dias Nat

O 12265870939 sis 20-01-1973 800,00 300 P w

»
2] « 1-1de 1 > »
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Carregar em Validar R2 por forma a validar a informagao inserida

Edi¢éo das Remuneragdes do trabalhador (R2)

NUMERO DE IDENTIFICAGAO DA SEGURANGA SOCIAL * 12265870939
NOME * SIS

20-01-1973
(ie, 31-12-1982)

DATA DE NASCIMENTO *

DATA DA REFERENCIA DAS REMUNERAGOES, SUBSIDIOS ou ouTROS * 2018 2

VALOR DA REMUNERAGAO, SUBSIDIOS E OUTROS * 190,00

NATUREZA DA REMUNERAGAO,SUBSIDIOS ou cuTRos @ - R - Subsidios de refeigdo
DIAS DE TRABALHO *

PROFISSAO (CONFORME CPP V2010) 71121

Nota: Os campos com * sdo de preenchimento obrigaforio.

Validar R2 Cancelar

wgCA

Seguros

Grupo CA Crédito Agricola



Melhor
Seguradora

Néo Vida ™ Envio das Folhas de Ferias em formato

| 7X electronico

Clicar no botao Adicionar por forma a adicionar as restantes remuneragoes do trabalhador ou outros trabalhadores

NUMERO DE IDENTIFICAGAO DA SEGURANGA 11338010969 ESTABELECIMENTO DA ENTIDADE 001

SOCIAL DA ENTIDADE EMPREGADORA EMPREGADORA
: : DATA DA REFERENCIA DAS REMUNERAGOES,
NUMERO DE IDENTIFICAGAO FISCAL 213270994 SUBSHIoS ot DUTERE g 2018 02
RAZAO SOCIAL DA ENTIDADE LTD
EMPREGADORA
R2 - Remuneragbes do trabalhador
sel @ NISS Nome Data Nasc Valor N°Dias Nat

Remover

0 12265870030 SIS 20.01-1973 160,00 00 R w Remover

| 12265870939 SIS 20-01-1973 800,00 300 P

I l M ) 1-2de2 # L

wgCA

Seguros

Grupo CA Crédito Agricola



Melhor
Seguradora

Néo Vida @ Envio das Folhas de Ferias em formato
2017 7X electronico

Clicar no botao Validar R2 por forma a validar a informagao inserida.

Edigdo das Remuneracoes do trabalhador (R2)

NUMERO DE IDENTIFICAGAQ DA SEGURANGA SOCIAL * 14111111111

NOME * MIS

DATA DE NASCIMENTO * 01-01-1870
(ie, 31-12-1982)

DATA DA REFERENCIA DAS REMUNERAGOES, SUBSIDIOS OUoUTROS * 2018 2

VALOR DA REMUNERAGAO, SUBSIDIOS E OUTROS * 750,00

NATUREZA DA REMUNERACAO,SUBSIDIOS OU OUTROS @ * P - Remuneragao base
DIAS DE TRABALHO * 30,0

PROFISSAO (CONFORME CPP V2010) 121

Nota: Os campos com * sdo de preenchimento obrigatdrio.

Validar R2 Cancelfar

Seguros

Grupo CA Crédito Agricola



Melhor
Seguradora

TR Envio das Folhas de Ferias em formato

7X electronico

Preencher o valor total de contribuicOes e a taxa contributiva e clicar no botdo validar R1

Sel @ NISS Nome Data Nasc Valor N° Dias Nat

] 14111111114 MIS 01-01-1970 750,00 300 P @
O 12265870939 SIS 20-01-1973 190,00 00 R @
O 12265870939 sis 20.01-1973 800,00 300 P @

bl 4 1-3de 3 L M
R3 - Registos totais

TOTAL DE REGISTOS R2 3 gc:j:_.;lagls REMUNERAGOES, SUBSIDIOS OU 1.740,00
TOTAL DE CONTRIBUIGOES TAXA CONTRIBUTIVA
TOTAL DE REMUNERAGOES, SUBSIDIOS OU i
OUTROS (SEPARADOS POR NATUREZA) Natureza #Reglatos Total

P 2 1.550,00

R 1 190,00

Nota: Todos 0s campos s50 de preenchimento obrigatorio.

agCA

| Seguros

Grupo CA Crédito Agricola



Melhor
Seguradora

N&o Vida mM™ Envio das Folhas de Ferias em formato

7X electronico

O 14111111111 MIS 01-01-1970 750,00 300 P @
O 12265870939 SIS 20-01-1973 190,00 00 R @
O 12265870939 sis 20-01-1973 800,00 300 P @
“ 4 13de3 v
R3 - Registos totais
TOTAL DE REGISTOS R2 13 ;?J:‘;IagE REMUNERAGOES, SUBSIDIOS oU 174000
TOTAL DE CONTRIBUIGOES 460,00 TAXA CONTRIBUTIVA 13,00
TOTAL DE REMUNERAQE’ES, sSUBSIDIOS OU 2
OUTROS (SEPARADOS POR NATUREZA) Natureza #Registos Total
P 2 1.550,00
R 1 190,00

Nota: Todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio.

agCA

Seguros

Grupo CA Crédito Agricola



Melhor
Seguradora

TR Envio das Folhas de Ferias em formato
2017 7X electronico

nExame

Clicar no botao Validar RO

Caygiia i Llldl TIUVU NILHIENU Pdid Deyulauuld

Criar novo ficheiro para Seguradora

Este sistema destina-se exclusivamente @ validagdo e produgéo de ficheiros de "Foihas de férias”™ «.eur» para posierior envio (pelo proprio) a respetiva Seguradora.
Nenhuma Informagéo nele carregada ou produzida ficara armazenada em sistema, sendo utilizada unicamente para a produgdo do ficheiro a descarregar para o computador do utilizador.

[ O ficheiro foi atualizado com sucesso. ]

Validar RO Voltar

k 1- Editar dados de identificagao do ficheire (R0O) L
RO - Identificagdo do ficheiro

DATA REFERENCIA DO FICHEIRO @ 2018 02 NUMERO DE APOLICE 01234567

SEGURADORA CA Seguros

Identificacdo das entidades empregadoras

NIE 2 - Editar registos de identificagfo da entidade t

empregadora (R1) e Remuneragées (R2)

201802 213270094

Seguros

ugCA

Grupo CA Crédito Agricola



Melhor
Seguradora

Néo Vida ™ Envio das Folhas de Ferias em formato

| 7X electronico

Clicar no botao Finalizar/ Exportar, por forma a obter o ficheiro no formato eur e gravar no seu PC.

Este sistema destina-se exclusivamente a validagdo e producdo de ficheiros de "Folhas de férias” «.eur» para posterior envio (pelo proprio) 4 respetiva Sequradora.
Nenhuma informagéo nele carregada ou produzida ficara armazenada em sistema, sendo utilizada unicamente para a produgdo do ficheiro a descarregar para o computador do ufilizador.

0 ficheiro foi atualizado com sucesso.

" 4

Finalizar/Exportar

Identificagéo dos ficheiros

¥ Data de Referéncia Nimero de apélice 1 - Editar registo de identificagéo do ficheiro (R0) l

201802 01234567 @

wgCA

Seguros

Grupo CA Crédito Agricola



Melhor
Seguradora

Néo Vida ™ Envio das Folhas de Ferias em formato
2017 7X electronico

wExame

Apds finalizar todos estes passos, pode gravar no seu PC um ficheiro em formato electrénico, com o seguinte nimero de
caracteres especificos:

- 4 algarismos para o codigo da Seguradora;

- 20 algarismos para o numero da apdlice (colocar zeros até aos numeros da apdlice);
- 4 algarismos para 0 més e ano;

- 3 posicoes para a extensao .EUR;”

Ex: 1122000000000000123456780118.EUR

agCA

| Seguros

Grupo CA Crédito Agricola



